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ДЕПАРТАМЕНТ СТРОИТЕЛЬСТВА

КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от « 11 » __мая
  2017г. № __24

Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности департамента строительства Кемеровской области
и Перечня информации о деятельности департамента строительства Кемеровской области размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон) и Закона Кемеровской области от 28.06.2010 № 73-ОЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов государственной власти Кемеровской области»
приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок организации доступа к информации о деятельности департамента строительства Кемеровской области.
2. Утвердить прилагаемый Перечень информации о деятельности департамента строительства Кемеровской области, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Определить сектор организационно-хозяйственной работы  (Ю.В.Асачева) уполномоченным структурным подразделением департамента строительства Кемеровской области (далее – департамент):

по организации работы с полученными в соответствии с Федеральным законом запросами граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления, осуществляющих поиск информации о деятельности департамента.
по организации размещения информации о деятельности департамента в помещениях, занимаемых департаментом, и в иных отведенных для этих целей местах, а также обнародования (опубликования) информации о деятельности департамента в средствах массовой информации;
по организации размещения информации о деятельности департамента на официальном сайте департамента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), информационном Интернет-портале органов государственной власти Кемеровской области. 
4. Структурным подразделениям департамента обеспечить передачу информации о деятельности департамента в сектор организационно-хозяйственной работы департамента (Ю.В. Асачева) для её размещения в соответствии с Перечнем информации о деятельности департамента строительства Кемеровской области, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Сектору организационно-хозяйственной работы департамента (Ю.В.Асачева):
обеспечить опубликование настоящего приказа на сайте «Электронный бюллетень Коллегии Администрации Кемеровской области»;

обеспечить размещение настоящего приказа на официальном сайте департамента в сети «Интернет»;

ознакомить государственных гражданских служащих и работников департамента с настоящим приказом.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
	Начальник департамента
	А.Н. Шнитко


Утвержден

приказом департамента

строительства
Кемеровской области

от __________г. № _______
Порядок
организации доступа к информации о деятельности
департамента строительства Кемеровской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок организации доступа к информации о деятельности департамента строительства Кемеровской области (далее - Порядок) в соответствии с Федеральным законом
от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон) определяет правила организации доступа к информации о деятельности департамента строительства Кемеровской области (далее - департамент).

1.2. В настоящем Порядке используются основные понятия, определенные Федеральным законом.
1.3. Доступ к информации о деятельности департамента (далее - информация) может обеспечиваться следующими способами:

1) обнародование (опубликование) департаментом информации в средствах массовой информации;

2) размещение департаментом информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

3) размещение департаментом информации в помещениях, занимаемых департаментом, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией в помещениях, занимаемых департаментом, а также через архив департамента;

5) предоставление информации пользователям информацией по их запросу;
6) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.

1.4. Основными требованиями при обеспечении доступа к информации являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации;

3) изъятие из предоставляемой информации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

4) создание департаментом в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации, а также создание государственных информационных систем для обслуживания пользователей информацией;
5) учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации при планировании бюджетного финансирования департамента.
1.5. Информация может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

1.6. Плата за предоставление информации взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Взимание платы осуществляется в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 860 «Об утверждении Правил взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
2. Обнародование (опубликование) информации
в средствах массовой информации

2.1. Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, за исключением случаев, предусмотренных частями 2 и 3 статьи 12 Федерального закона. Официальное обнародование (опубликование) актов департамента осуществляется в порядке, утвержденном постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 10.06.2008 № 218 «Об официальном опубликовании и вступлении в силу актов Губернатора Кемеровской области, Коллегии Администрации Кемеровской области и актов иных исполнительных органов государственной власти Кемеровской области».

3. Размещение информации в сети «Интернет»
3.1. Информация размещается в сети «Интернет»:

на официальном сайте департамента (www.dsko.ru),

на официальном Интернет-портале органов государственной власти Кемеровской области (www.kemobl.ru) в соответствии с постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 25.08.2006 № 173
«Об информационном Интернет-портале органов государственной власти Кемеровской области».
4. Размещение информации в помещениях, занимаемых

департаментом, и в иных отведенных для этих целей местах

4.1. Для ознакомления с информацией в помещениях, занимаемых департаментом, в иных отведенных для этих целей местах, размещаются информационные стенды.

4.2. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 4.1 настоящего Порядка, должна содержать:

порядок работы департамента, включая порядок приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

условия и порядок получения информации от департамента. 
4.3. Департамент вправе размещать в занимаемых им помещениях и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.
5. Ознакомление с информацией через архив департамента 

5.1. Пользователю информацией может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых департаментом.

5.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией, находящейся в архиве департамента, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и Кемеровской области.

6. Предоставление информации по запросу

6.1. Регистрацию запросов в устной, письменной форме, поступивших в адрес департамента, а также поступивших по сети Интернет на официальный адрес электронной почты департамента (далее - запросы), и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет должностное лицо сектора организационно-хозяйственной работы департамента.
6.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию. Анонимные запросы не рассматриваются.

6.3. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в департамент. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления. 

6.4. Запросы рассматриваются структурными подразделениями и должностными лицами департамента в соответствии с их компетенцией.

6.5. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

6.6. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 15 дней сверх установленного в пункте 6.5 настоящего Порядка срока для ответа на запрос.

6.7. Если запрос не относится к деятельности департамента, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией.

6.8. В случае, если департамент не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

6.9. Информация по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором в соответствии со статьей 20 Федерального закона содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес департамента, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).
6.10. При запросе информации, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети «Интернет», в ответе на запрос департамент может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

6.11. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, предоставляется запрашиваемая информация, за исключением информации ограниченного доступа.
6.12. Информация не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности департамента;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых департаментом, проведении анализа деятельности департамента либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

7. Ответственность за нарушение порядка доступа к информации 
7.1. Должностные лица департамента, виновные в нарушении права на доступ к информации, а также требований настоящего Порядка, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2. Решения и действия (бездействие) департамента и его должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации, могут быть обжалованы в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу либо в суд.

7.3. Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации либо несвоевременного ее предоставления, либо предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации пользователю информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

8. Осуществление контроля за обеспечением доступа к информации

8.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности департамента осуществляет начальник департамента. 

8.2. Контроль за предоставлением информации по запросам, размещением информации в помещениях занимаемых департаментом, обнародованием (опубликованием) информации в средствах массовой информации и в сети «Интернет» осуществляет сектор организационно-хозяйственной работы департамента.
8.3. Контроль за размещением информации на официальном сайте департамента, на официальном Интернет-портале органов государственной власти Кемеровской области осуществляет сектор организационно-хозяйственной работы департамента.
Утвержден

приказом департамента

строительства
Кемеровской области

от __________г. № _______
Перечень информации о деятельности департамента строительства Кемеровской области, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	№

п/п
	Категория информации
	Периодичность размещения
	Срок обновления
	Структурное подразделение департамента, ответственное за представление информации

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Общая информация о деятельности департамента строительства Кемеровской области (далее - департамент)

	1.1.
	Наименование и структура департамента, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов структурных подразделений департамента
	По мере изменения
	В течение
3 рабочих дней
	Сектор организационно-хозяйственной работы

	1.2.
	Сведения о полномочиях департамента, задачах и функциях структурных подразделений департамента, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	По мере изменения
	В течение
3 рабочих дней
	Структурные подразделения департамента (по направленностям деятельности)

	1.3.
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	По мере изменения
	В течение
3 рабочих дней
	Сектор организационно-хозяйственной работы

	1.4.
	Сведения о начальнике департамента,
его заместителях, руководителях структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	По мере изменения
	В течение
3 рабочих дней
	Сектор организационно-хозяйственной работы

	1.5.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении департамента
	По мере изменения
	В течение
3 рабочих дней
	Структурные подразделения департамента (по направленностям деятельности)

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности департамента

	2.1.
	Нормативные правовые акты, изданные департаментом, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, установленных законодательством Российской Федерации
	По мере издания
и изменения
	В течение
10 рабочих дней
	Структурные подразделения департамента (по направленностям деятельности)

	2.2.
	Тексты проектов законодательных и иных нормативных правовых актов, внесенных в Совет 

народных депутатов Кемеровской области
	По мере разработки
	В течение
3 рабочих дней с момента внесения в Совет народных депутатов Кемеров-ской области
	Структурные подразделения департамента (по направленностям деятельности)

	2.3.
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
(на официальном сайте единой информа-циионной системы в сфере закупок в информационно-телеком-муникационной сети «Интернет» (www.zakupki.gov.ru)
	При объявлении закупки
	В течение
1 рабочего дня
	Сектор государственных закупок и контрольных проверок

	2.4.
	Административные регламенты, стандарты государственных услуг
	По мере издания и изменения
	В течение
3 рабочих дней
	Структурные подразделения департамента (по направленностям деятельности)

	2.5.
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых департаментом
	По мере изменения
	В течение
3 рабочих дней
	Юридический отдел

	2.6.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых департаментом к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами
	По мере изменения
	В течение
5 рабочих
дней
	Структурные подразделения департамента (по направленностям деятельности)

	3.
	Информация о программах и мероприятиях

	3.1.
	Информация об участии департамента в целевых и иных программах
	По мере появления
	В течение
3 рабочих дней
	Сектор организационно-хозяйственной работы

	3.2.
	Информация о мероприятиях, проводимых департаментом, в том числе сведения об официальных визитах и рабочих поездках
	По мере проведения
	В течение
1 рабочего дня
	Сектор организационно-хозяйственной работы

	4.
	Информация о результатах проверок, проведенных  департаментом, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в департаменте, подведомственных организациях
	После их проведения и оформления результатов проверок
	Не позднее
30 рабочих дней
	Структурные подразделения департамента (по направленностям деятельности)

	5.
	Тексты официальных выступлений и заявлений начальника департамента и его заместителей
	После официальных

выступлений, заявлений
	Не позднее
5 рабочих
дней 
	Сектор организационно-хозяйственной работы

	6.
	Статистическая информация о деятельности департамента

	6.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития строительной сферы Кемеровской области
	По мере изменения
	В течение
3 рабочих дней
	Структурные подразделения департамента (по направленностям деятельности)

	6.2.
	Сведения об использовании департаментом, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	В сроки, установленные нормативными правовыми актами
	Структурные подразделения департамента (по направленностям деятельности)

	7.
	Информация о кадровом обеспечении департамента

	7.1.
	Порядок поступления граждан на государственную гражданскую службу в департамент
	По мере изменения
	В течение
5 рабочих дней
	Сектор государственной службы и противодействия коррупции

	7.2.
	Сведения о вакантных должностях государственной гражданской службы, имеющихся в департаменте
	По мере изменения
	В течение
5 рабочих дней
	Сектор государственной службы и противодействия коррупции

	7.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы департамента
	По мере изменения
	В течение
5 рабочих дней
	Сектор государственной службы и противодействия коррупции

	7.4.
	Условия и результаты 

конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы департамента
	По мере проведения
	В течение
5 рабочих дней
	Сектор государственной службы и противодействия коррупции

	7.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в департаменте
	По мере изменения
	В течение
5 рабочих дней
	Сектор государственной службы и противодействия коррупции

	8.
	Информация о работе департамента с обращениями граждан

(физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных

объединений, государственных органов, органов местного

самоуправления

	8.1.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	По мере изменения
	В течение
5 рабочих дней
	Отдел по улучшению жилищных условий граждан и реализации программы «Жилище»

	8.2.
	Фамилию, имя и отчество руководителя структурного подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	По мере изменения
	В течение
5 рабочих дней
	Отдел по улучшению жилищных условий граждан и реализации программы «Жилище»

	8.3.
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	1 раз в полугодие
	В течение
5 рабочих дней со дня подписания
	Отдел по улучшению жилищных условий граждан и реализации программы «Жилище»


